services aux

etudiants

saé
N

Université rH'\

de Montréal

Procédure de renouvellement des autorisations de séjour pour études

du Canada.

documents.

va au-dela de |'expiration du passepaort.

Pour étudier au Quebec, il faut étre en régle avec les deux paliers de gouvernements : celui du Buébec et celui

» Nous vous recommandons de commencer vos démarches au moins 4 mois avant |'expiration de vos

» Vérifiez la validité de votre passeport, car un permis d'études ne peut pas étre délivré pour une durée qui

|- Renouvellement du Certificat d'acceptation du Québec (C.A.0.)
Important : assurez-vous de demander un C.A.[L. correspondant au bon cycle d'études.
Vous devez compter au moins vingt (20) jours ouvrables pour obtenir le nouveau CAILL,

Deux facons de faire la demande (Le Bureau des étudiants internationaux vous recommande de faire les démarches en ligne.)

[Voir DOCUMENTS A FOURNIR, P.3]

En ligne Par la poste
www.immigration-quebec.gouv.qc.ca/fr/services/cag- Pour obtenir le formulaire : www.immigration-

electronique/nouvelle-demande.html

quebec.gouv.qc.ca/fr/formulaires/formulaire-titre/dca-

e Lompléter le questionnaire en ligne etudes.html

e faire le paiement par carte de crédit

La demande ne sera pas envoyée sans que le paiement de
110§ (frais sujet @ changement sans préavis) ne soit
effectue.

Vous pourrez ensuite créer un Arofi de consultation afin de
suivre 'état de votre demande.

Les documents & fournir devront étre acheminés par
courrier recommandé (conserver la preuve d'envai).

Modes de paiement (111§ - frais sujet & changement sans préavis)

Carte de crédit

(si vous postez votre demande, vous devez compléter le formulaire
Paiement par carte de crédit, |e signer et |e joindre a votre demande.);
Mandat postal de Postes Canada;

Chaque certifié émis par une bangue canadienne en devise canadienne
(cheque visé ou cheque de bangue)

Traite bancaire émise par banque canadienne en devise canadienne
(mandat bancaire)

* | es cheques doivent étre libellés au nom du Ministre des Finances
du Québec. Important : inscrire le nom du demandeur en caractéres
d'imorimerie au dos du cheoue.
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Cherchez dans le menu de gauche Formulaires

- Déroulez jusqu'a Recherche de formulaire par titre,
choisir Demande de certificat d'acceptation et
annexes - Etudiants étrangers

- [liquez sur Demande de certificat d'acceptation du
Ouébec pour études (POF dynamigue)

Remplir e document dynamique, l'imprimer, le mettre

dans une enveloppe avec le paiement et les documents &

fournir [Voir DOCUMENTS A FOURNIR, P.3].

Adresse pour I'envoi des documents :

Services aux étudiants étrangers
Ministére de la diversité et de l'inclusion
(MIDI)

285, rue Notre-Dame Ouest, 4° étage
Mantréal, Québec H2YIT8

Service téléphonique pour renseignements:
(nl4) BR4-8191
Sans Frais (au Quebec): I-877-B64-3131
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2- Renouvellement du Permis d'études

Les délais de traitement peuvent varier : www.cic.ge.ca/francais/information/delais/temp.asp

cours).

» \Votre demande de modification ou de prolongation de permis d'études doit obligatoirement &tre envoyée au
Centre de traitement des demandes avant |'expiration du permis actuel, & défaut de quoi vous perdez votre
statut légal sur le territoire (et, de ce fait, ne serez plus autorisé & étudier ni & travailler pour le semestre en

» Si votre permis d'études est expiré depuis plus de 90 jours, votre demande de renouvellement
doit &tre traitée par un Bureau canadien des visas a I'extérieur du Canada.

Le numéro d'établissement d'enseignement désigné (EED) de I'ld M est: 019359011045

Le premier caractére correspond & la lettre « o ».

Deux facons de faire la demande (Le Bureau des étudiants internationaux vous recommande de faire les demarches en ligne.)

Consultez le site de Citoyenneté et Immigration Canada : www.cic.gc.ca/francais/etudier/etudier-prolonger.asp

o Veérifier si vous étes admissible a présenter la
demande en ligne ou entrer directement sur votre
compte MonCIC.

e Remplir en ligne le formulaire de demande, le valider,
joindre les documents requis

o faire le paiement en ligne (1508 - frais sujet
changement sans préavis).

Vous devrez avoir acces & un numeriseur ou @ une caméra
afin de créer des copies électroniques de ces documents et
les téléverser [Voir DOCUMENTS A FOURNIR, P.3]..

Lorsque la demande sera envoyée, vous recevrez une
confirmation de transmission de la demande en ligne.

Modes de paiement : (1508 - frais sujet  changement sans préavis)

[+200% de frais de rétablissement de statut si votre permis d'études est expire)]

Le paiement par carte de crédit est obligatoire par |e biais de
'outil de paiement en ligne de Citoyenneté et immigration Canada.

Services aux étudiants - Bureau des étudiants internationaux
Pavillon J.A.-DeSeve 2332, boul. Edouard-Montpetit, local C-3al

Tel. : 514 343-6935  Courriel : beil@sae.umontreal.ca Site web : www.bei.umontreal.ca
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En ligne Par la poste

Telecharger la  trousse de Demande de
modification des conditions de séjour ou de
prorogation du séjour au Canada a titre
‘gtudiant,

Remplir les formulaires requis. les valider, les
imprimer et les mettre dans une enveloppe avec la
preuve du paiement électronique et les documents &
fournir

Envoyez votre demande par courrier recommandé.
Gardez la preuve d'envoi et la preuve de paiement de
votre permis d'études pour régulariser votre
dossier.

Adresse pour I'envoi des documents :

Citoyenneté et Immigration - Permis d'études
Centre de traitement des demandes

6212 - 55° avenue, local 101
Vegreville, Alberta, TAC IX5

Service téléphonique pour renseignements:

1-888-242-2100
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Dunuments a fournir lors de vos demandes de renouvellement de CAQ et de Permis d'études™
(A titre indicatif)

Les originaux de tous vos relevés de notes officiels du Bureau du Registraire;

Attestation d'inscription temps plein officielle du Bureau du Registraire pour e semestre en
cours ;

Aux cycles supérieurs, une |ettre du département indiquant |'évolution des études et la date de
fin prévue (la lettre doit étre sur papier entéte et signée par votre directeur ou un
responsable de la Faculté des études supérieures FESP) ;

Prewve de vos capacités financieres & assumer les frais de scolarité et de subsistance
(documents des 3 derniers mois) ;

Copies du passeport (page d'identité et pages tamponnées par |es douanes canadiennes) ;
Copie des documents d'immigration actuels.

* D'autres documents peuvent étre exigés dans certains cas.
Si vous n'avez pas été inscrit & temps plein & tous les trimestres (3 I'exception de I'été), rédiger une lettre explicative
datée et signée ainsi que tout document justificatif. Par exemple, en cas de problémes médicaux, joindre un certificat

médical. Si vous ne pouvez fournir aucun document & |'appui, veuillez le préciser dans la lettre.

Il est conseillé de
garder les copies
de tous les
documents que
vous transmettez

Si vous n'avez pas été inscrit & un ou plusieurs trimestres (3 I'exception de I'été), joindre une preuve que vous avez

quand méme &té couvert par une assurance médicale. Si ce n'est pas |e cas, précisez dans une lettre que vous n'aviez

gucune assurance médicale pendant ce ou ces trimestres.

Si vous avez eu des abandons ou échecs répétés, expliquer dans une lettre datée et signée, les raisons de ces

abondons et échecs (fournir les pigces a I'appui, s'il y a lieu). Au premier cycle, notez qu'il faut valider au moins 3

crédits par trimestre.

3- Pieces & fournir pour réqulariser votre dossier au BEI

Comment compléter votre dossier au BEI

e [CAR valide correspondant a votre cycle d'études ;
e Permis d'études valide

—> i vous avez renouvelé votre permis d'études avant |'expiration du précédent, vous devez faire

parvenir au BEl les documents suivants afin de valider votre statut implicite :

»  Preuve d'envoi du permis d'gtudes
» Preuve de paiement du permis d'études.

—> Voir les exemples de preuves admissibles au verso

Pour toutes questions,

n'hésitez pas & communiquer

e Enpersonne , avec |e BEI!
Pavillon J.A.-DeSeve 2332, boul. Edouard-Montpetit, local C-351
Lundi > jeudi | 8h30 > 16h30 beil@sae.umontreal.ca
vendredi | 13h00 > 16h30

e Parcourriel au bei@sae.umontreal.ca (514) 343-6935

o Via la boite de dépat virtuel sur le site Lundi > vendredi

www.bei.umontreal.ca/depot.htm
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8h30 > 1h30 et de 13h30 > 16h30
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Exemples de preuves d'envai du permis d'études

Pour les demandes en ligne

Date: 19 février 2013

N® dem|

a

Indiquez ces numeros quand vous vous référez & celte demande)

Identification du demandeur
et date de transmission

de de résidence temporail | au Canada a &té repue par Citoyenneté of Immigration

Madame/Monsi

La présente col
Canada (CIC),

Quand CIC commul avec moi?

CIC communiguera avec vous si des renseignements additionnels, des documents, une entrevue ou votre passeport sont
nécessaires. Pour obtenir de linformation générale sur ce @ quoi vous attendre, veuillez consulier la page

www.cic.gc. calfrancaisfinformation/demandes _ ainsi que la section intitulée « Et ensuite? » du guide d'instruction associé
au formulaire de demande que vous avez ulilisé.

Veuillez ne pas envoyer votre passeport ou tout autre document & un bureau de CIC sauf si demandé par CIC. Nous
COMMUNIGUErons avec vous si votre passeport ou des documents additionnels sont nécessaires.
Quel est le délai de traitement de ma demande?

Les délais de traitement varient. Yous pouvez consulter les délais de traitement aux fins de référence a la page
www. cic.qc. i i

Nous vous demandons de limiter votre ce @ des avis de
traitement de votre demande ait dépassé les délais de traitement réguliers.

fon & votre demande, & moins que le

Consultez le site web de CIC suivant pour des renseignements additionnels - www.cic.qc.ca.

Citoyenneté et Immigration Canada

Ceci estun message automatisé.
Ce message a été transmis a votre compte MonCIC

En transmettant votre demande par voie électronique, vous acceptez de recevoir toute correspondance ultérisurs par voie
électronique. CIC ne vous enverra aucun avis en format papier.

[P Canad

Exemples de preuves de paiement du permis d'études :

Regu de paiement en ligne

el =22 St

O wal Brcoget - Brgn ol sl

O LN LIGNE
EN-Cda) ¢ 1800325

ACCT - COMPTE
CARD NUMBER | NUMERO DE LA € AKTE
RECTIFT NUMBER - NUMERG DU RECT
DATE OF FAVMENT - DATE DU PAILMENT  Nov 28 5990 7 5591 P30

Apyreed - Thaak You - Agprewes - Mevrs
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Pour les demandes par la poste

o Regu de Poste Canada du courrier
recommandé (avec le numéra de suivi)

Documents présentés par le client

Wous avez présentd & CIC les documents suvants 4 Fappu do votre demande en bgne
GIG vaus a t-il demandi de fowrmic un autre dacument 7 + /-

Si CIC vous & demandd un cu phusisurs Jutres documents & Fappui de votre demande, vewlie: ls)
tesverson Une fois fart, s8lectionnez Ie bouton “suivant’ pour Sgner oF S0umetire cels)
document(s). Apriés leur télduersement, vous recevrez dans votre compte MonCIC un message de
confemation

S vous notez la présence de la mention « En retard = dans Ja colonne detat, Clost que vous
Svar c4patsd Féchaanca pour LEMVArEer [85 MnTaigramants demandds. Dans o8 C4¥, VEUs ne
sere: plus N mesure de pridenter dautres documents, ot 1 dicision relative & vatre demande
see8 prisi an fonction des reergnesEntd prislablement feurmi

o0 b des Bffcultés techaiquins Poption Visusliver documents powrait v pas btre diporie
Mous travalions § réscudre ce problbme 61 RoUL VOUS remarcicns de Votre patience

Nom du docurment Options Requis avant le

11 mary 7013

Nom du dacument |options|  roquis
| avant s
asseport ou document oe voyage (D) 11 mars 2013

Phato dgitals 7] 11 mars 2013

Certificat dacceptation du Quibec B 11 mars 2013
[

Prouve oo ressources financisess (@) 11 maes 2013

suffisantes

Letter dacceptacion 7] 11 mars 2013

] Optisnuks

Damien Marion

Parmis ddtudes 1 125

Prix total (CAD)
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